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Uvod

Turisticka zajednica grada PoreCa je pripremila upute namijenjene gradanima kojima
pruzaju usluge smjestaja u domacinstvu - privatnim iznajmljivacima i onima koji to zele
postati.

Upute su iskljucivo informativnog karaktera, a Turisticka zajednica grada Poreca ne snosi
odgovornost uslijed eventualnih promjena navedenih podataka.

Ovdje cete pronaci osnovne informacije s kojima se susrecu iznajmljivaci u redovnom
poslovanju i koje su potrebne za obavljanje ugostiteljske djelatnosti pruzanja usluge
smjestaja u domacinstvu. Sve dodatne materijale vezane za propise iz turizma mozete
pronaci na Internet stranicama Narodnih novina (www.nn.hr) i na Internet stranicama
Ministarstva turizma i sporta (www.mint.gov.hr). Na Internet stranicama Upravnog odjela za
turizam Istarske Zupanije mozete pronaci informacije o potrebnim dokumentima i
dozvolama za pruzanje ugostiteljskin usluga u domacinstvu - iznajmljivanje, te preuzeti
obrasce i zahtjeve.

Za sva ostala pitanja mozete nas kontaktirati na broj telefona +385 (0)52 451 293 ili e-
mailom: info@myporec.com

TURISTICKA ZAJEDNICA
GRADA PORECA
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1. Ugostiteljske usluge u domacinstvu

Sukladno Zakonu o ugostiteljskoj djelatnosti (NN 85/15, 121/16, 99/18, 25/19,
98/19, 32/20, 42/20, 126/21, 152/24) ugostiteljske usluge u domacinstvu moze pruzati
fizicka osoba — gradanin (u daljnjem tekstu: iznajmljivac).

Ugostiteljskim uslugama u domacinstvu u smislu Zakona smatraju se sljedece ugostiteljske
usluge:

— smjestaja u sobi, apartmanu i kuc¢i za odmor, kojih je iznajmljivac vlasnik, do najvise
deset soba, odnosno 20 kreveta, u koji broj se ne ubrajaju pomocni kreveti,

— smijestaja u kampu i/ili kamp-odmoristu, organiziranim na zemljistu kojeg je
iznajmljivac vlasnik, s ukupno najviSe deset smjestajnih jedinica, odnosno za 30
gostiju istodobno, u koje se ne ubrajaju djeca u dobi do 12 godina,

— smjestaja u objektu za robinzonski smjestaj u kojem se usluge pruzaju u prostorijama
ili na prostorima, kapacitet koji se odreduje prema broju gostiju koji mogu sigurno u
njemu boraviti, ali do najvise deset smjestajnih jedinica odnosno 30 gostiju
istodobno, u koje se ne ubrajaju djeca do 12 godina starosti,

— dorucka gostima kojima iznajmljivac pruza usluge smjestaja.

2. RjeSenje o odobrenju pruzanja
ugostiteljskih usluga u domadinstvu

Za pruzanje ugostiteljskin usluga u domacinstvu iznajmljivac je duzan ishoditi RjeSenje o
odobrenju za pruzanje ugostiteljskih usluga u domadcinstvu od nadleznog Ureda
Upravnog odjela za turizam. Za izdavanje rjeSenja treba predati Zahtjev nadleznom uredu.

Upravni odjel za turizam - Izdvojeno mjesto rada u Porecu
Obala Marsala Tita 4, Porec

T. (052) 371-308, 371-311, 371-307

Web: Upravni odjel za turizam

Uz zahtjev potrebno je priloziti:

— dokaz o drzavljanstvu i prebivalistu:
a) Hrvatski drzavljani: preslika osobne iskaznice
b) Drzavljani EGP-a i Svicarske Konfederacije: preslika putne isprave i osobne
iskaznice

— dokaz o vlasnistvu objekta:
a) Vlasnicki list (Zemljisnoknjizni odjel nadleznog Opcinskog suda)
b) Obavezna suglasnost svih suvlasnika nekretnine za iznajmljivanje (ako se radi o
suvlasnistvu)

— dokaz o uporabljivosti gradevine u kojoj se nalazi smjestajni objekt (uporabna
dozvola i druge isprave prema zakonu o gradnji)
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— tlocrt smjestajnog objekta s naznacenim povrsinama prostorija,

— uvjerenje o ku¢nom broju zgrade (izdaje nadlezni Odjel za katastar nekretnina)

— upravnu pristojbu u iznosu od 9,29 EUR (u upravnim biljezima ili uplatom na racun).

— Primatelj: Drzavni proracun RH, IBAN ili broj racuna: HR1210010051863000160,

— Model: HR64, Poziv na br: 5002-36389-0IB

— na zahtjev voditelja postupka, po ukazanoj potrebi, drugu dokumentaciju kojom se
potkrepljuju Cinjenice koje treba utvrditi u skladu s vazec¢im propisima iz podrucja
ugostiteljstva te drugim propisima.

Zahtjev za dobivanje rjeSenja o odobrenju za pruzanje ugostiteljskih usluga u domacinstvu
podnosi iznajmljivac nadleznom tijelu kada je objekt spreman za prijem gosta.

Rjesenje se dobiva kada su ispunjeni minimalni uvjeti za vrstu i uvjeti za kategoriju koji su
propisani Zakonom o ugostiteljskoj djelatnosti, te aktualnim Pravilnikom o razvrstavanju

i kateqgorizaciji objekata u kojima se pruzaju ugostiteliske usluge u domacdinstvu.

Minimalni uvjeti su smjernice prilikom uredenja objekata i standardi za dobivanje kategorije
(zvjezdica). Oni su propisani prilozima aktualnog Pravilnika o razvrstavanju i kategorizaciji
objekata u kojima se pruzaju ugostiteljske usluge u domacinstvu.

Nakon sto je iznajmljivac ishodio RjeSenje o odobrenju za pruzanje ugostiteljskih usluga u
domacinstvu duzan je putem sustava ePorezna u roku od 8 dana od dana izdavanja rjesenja
izvrSiti upis u registar poreznih obveznika. U sustavu ePorezna potrebno je popuniti i
dostaviti Obrazac RPO, te priloziti kopiju rjesenja.

Na web stranici Ministarstva turizma i sporta mozete pronaci azurirane pravilnike i propise
vezane za ugostiteljstvo i turizam. LINK: Ministarstvo turizma RH /pravilnici i propisi

(1.) Uvodenje pojma .Domaéin”

Sukladno Zakonu o izmjenama i dopunama Zakona o ugostiteljskoj djelatnosti (NN 152/24),
koji je stupio na snagu 24. prosinca 2024., uvedena je definicija pojma ,domadin”.

Domacin je iznajmljivac koji ima prijavljeno prebivaliSte na podrucju jedinice podrucne
(regionalne) samouprave na Cijem se podrucju nalazi objekt u kojem pruza uslugu smjestaja
u domacinstvu. Uz uslugu smjestaja domacin moze pruzati i uslugu dorucka, iskljucivo
gostima kojima pruza smjestaj.

Domacinom se ne smatra iznajmljivac koji uslugu pruza u objektu smjestenom u
visestambenoj ili stambeno-poslovnoj zgradi, u smislu propisa kojim se ureduje upravljanje
i odrzavanje zgrada.
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(2.) Gubitak prava na isticanje oznake kategorije
(zvjezdice)

Rokovi za rekategorizaciju su istekli, te iznajmljivaci koji nisu podnijeli Zahtjev za
rekategorizaciju u propisanom roku, a Cija su RjeSenja o odobrenju pruzanja ugostiteljskih
usluga izdana prije 01.09.2007. izgubili su pravo isticanja oznake za kategoriju (zvjezdice)
na objektu u kojem se pruzaju ugostiteljske usluge.

Sukladno vazecim propisima, ako iznajmljivac koji je izgubio pravo na isticanje oznake za
kategoriju (zvjezdice) zeli ponovno ostvariti pravo na isticanje oznake kategorije obvezan je
podnijeti zahtjev za novu kategorizaciju objekta.

(3.) Suglasnost suvlasnika za iznajmljivanje nekretnine

Sukladno Cl. 34, st. 1. Zakona o upravljanju i odrzavanju zgrada vlasniku stana i svakoj trecoj
osobi koja namjerava koristiti stan za kratkoroCan najam potrebna je prethodna pisana
suglasnost dvotrecinske vecine suvlasnika, uz dodatan uvjet da suglasnost obvezno moraju
dati i svi suvlasnici te zgrade ciji zidovi, podovi ili stropovi graniCe s hjegovim stanom koji se
namjerava koristiti za kratkoro€an najam. Suvlasnici daju suglasnost na odredeni rok koji ne
smije biti kraci od pet godina. Suglasnost moze se opozvati i prije roka na koji je dana ako
se obavljanjem djelatnosti tri i vise puta unutar dvije godine krdi kucni red i prava ostalih
suvlasnika.

Na sluzbenoj web stranici Ministarstva prostornoga uredenja, graditeljstva i drzavne imovine
nalazi se primjer suglasnosti suvlasnika.

3. Obveze iznajmljivaca

Sukladno Zakonu o ugostiteljskoj djelatnosti (NN 85/15, NN 121/16, NN 99/18, NN 25/19,
NN 98/19, NN 32/20, NN 42/20, NN 126/21i NN 152/24) u pruzanju ugostiteljskih usluga u
domacinstvu iznajmljivac je duzan:

(1) vidno istaknuti na ulazu u objekt ili u neposrednoj blizini, na propisani nacin, natpis
s oznakom vrste, kategorije objekta te vrste posebnog standarda, utvrdene
rjeSenjem nadleznog upravnog tijela, ili samo natpis s oznakom vrste objekta ako
je iznajmljivac izgubio pravo isticanja oznake za kategoriju,

(2.) istaknuti u svakom objektu naznaku vrste i kategorije objekta te vrstu posebnog
standarda, cijene usluga koje nudi, informaciju da je turisticka pristojba ukljucena u
cijenu te se pridrzavati istaknutih cijena,

(3.) utvrditi normative namirnica, pi¢a i napitaka za pojedino jelo, pic¢e i napitak, ako
takve usluge pruza, i pruziti usluge po utvrdenim normativima, normativ za vrijeme
rada imati u objektu te na zahtjev normativ predociti gostu,

(4.) izdati gostu Citljiv i tocan racun s naznacenom vrstom, koli¢inom i cijenom,
odnosno odobrenim popustom, pruzenih usluga za svaku pruzenu uslugu, osim u
slu¢aju ako racun za usluge pruzene gostu izdaje turisticka agencija,

o
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(5.) voditi popis gostiju na propisani nacin, osim u slucaju ako popis gostiju za
iznajmljivaca vodi turisticka agencija,

(6.) omoguciti gostu podnosenje pisanog prigovora u objektu i bez odgadanja pisanim
putem potvrditi njegov primitak te omoguciti gostu podnosenje pisanog prigovora
putem poste, telefaksa ili elektroniCke poste, u objektu vidljivo istaknuti obavijest o
nacinu podnosenja pisanog prigovora, u pisanom obliku odgovoriti na prigovor u
roku od 15 dana od dana zaprimljenog prigovora te voditi i Cuvati evidenciju
prigovora gostiju godinu dana od dana primitka pisanog prigovora,

(7) pruzati ugostiteljske usluge koje su utvrdene rjeSenjem nadleznog upravnog tijela,
osim u uvjetima posebnih okolnosti iz ¢lanka 9.a stavka 2. ovoga Zakona kada moze
pruzati samo pojedine od tih usluga.

Prilikom oglasavanja i reklamiranja usluga i isticanja poruka u promidzbenim materijalima
iznajmljivaC smije koristiti samo oznaku propisane vrste te kategoriju i vrstu posebnog
standarda objekta koja je utvrdena rjeSenjem nadleznog upravnog tijela, a prilikom
oglasavanja i reklamiranja usluga s poreznim obveznicima iz Europske unije mora istaknuti
porezni broj, odnosno PDV identifikacijski broj.

lznajmljivacu je zabranjeno usluzivanje, odnosno dopustanje konzumiranja alkoholnih pica,
drugih pica i/ili napitaka koji sadrzavaju alkohol u objektu osobama mladim od 18 godina,
uz obvezu na vidljivom mjestu u objektu istaknuti oznaku o zabrani njihovog usluzivanja,
odnosno konzumiranja osobama mladim od 18 godina.

(1.) Standardizirana ploéa za oznacavanje vrste i
kategorije objekta

Standardiziranu plocu, temeljem rjeSenja o razvrstavanju i/ili kategorizaciji, iznajmljivac
narucuje izravno od proizvodaca te snosi troskove izrade i dostave narucene ploce.

Proizvodacu je potrebno poslati:
— Kopiju uplatnice,
— Kopiju rjeSenja o kategorizaciji,
— Toclnu adresu na koju treba isporuciti plocu.

Proizvodaci koji imaju suglasnost Ministarstva:

1. Negras d.o.o., Mihe Zupanica 6, 52440 Pore¢; T: 052 431 046, 091 190 49 65, 091
523 03 80; e-mail: info.negras@gmail.com

2. Kordun - marketing d.o.o., Matka Laginje 10, 47000 Karlovac; T: 047 645 561 ; e-
mail: prodaja-lav@kordun.hr

3. Jaguar d.o.o., Hrvojeva 6, 21000 Split, T. 021 343 888 ; e-mail
jaguarsté@gmail.com

4. Binar d.o.o,, Livanjska 12, 21000 Split; T: 021 344 442 ; e-mail: binar@st.htnet.hr

5. Robi, obrt za usluge reklamiranja i pranje automobila, vl. Vesela Miki¢, Put Nina
1293, 23000 Zadar; T: 023 220 655 ; e-mail: reklame.mikic@agmail.com
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6. Tramax d.o.o., Mazuranicevo Setaliste 26, 21000 Split, T: 021 548 808; e-mail:
info@tramax.hr

7. Skripta tisak d.o.o., Ulica ¢empresa 1, 31000 Osijek, T: 031 203 900; e-mail:
info@skriptatisak.hr

8. Condor B&B d.o.o., Krizine 8, 21000 Split, T: 021 460 143; e-mail
condor.split@gmail.com

9. Signoprom d.o.o., Rasenicki put 10/5, 10000 Zagreb, T: 01/3890688, e-mail:
signoproma@signoprom.hr

* % X
ey

APARTMAN

Ahkhk Bl Ak xxx Bl xxx  Bxk/xkk
o STUDIO STUDIO S

KUCA ZA APARTMAN APARTMAN
ODMOR SOBE

(2.) Cjenik usluga

— Cjenik mora biti dostupan i istaknut u svakoj smjestajnoj jedinici (sobi, apartmanu,
kuci za odmor, kampu).

— Cijene moraju biti izrazene u eurima, a istaknutih cijena se mora pridrzavati. To znaci
da iznajmljivaC ne smije naplatiti viSu cijenu smjestaja od one iskazane u cjeniku, ali na
odredene cijene moze odobriti popust u razliCitim slucajevima.

—  Cjenik nije potrebno ovjeravati.

— lznajmljivaci koji su obveznici placanja godisnjeg pausalnog iznosa turisticke pristojbe,
duzni su cijenu turisticke pristojbe uracunati u cijenu usluge smjestaja (ne smije biti
posebno istaknuta).

— lznajmljivac koji izuzev smjestaja pruza usluge dorucka, polupansiona i pansiona
gostima, duzan je utvrditi normative namirnica, pica i napitaka za pojedino jelo, pice i
napitak, ako takve usluge pruza, i pruziti usluge po utvrdenim normativima te na
zahtjev normativ predociti gostu (ne treba ovjeriti).

Cjenik moze biti isprintan na obicnom papiru, ali je tocno propisan i mora sadrzavati
sliedece podatke:

(1)  Osnovni podaci iznajmljivaca (naziv smjestaja, ime i prezime vlasnika, adresa i OIB)
(2.)  Vrsta usluge (nocenje, nocenje s doruckom, najam apartmana...)
(3.) Vrsta naplate (po nocenju, po osobi, po smjestaju, tjedno....)


mailto:info@tramax.hr
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Termin (navesti cijene za pojedine termine ukoliko se cijena razlikuje)

Cijena (obavezno mora biti izrazena u eurima)

Turisticka pristojba (da li je uklju¢ena u cijenu ili nije)

PDV (ako niste u PDV-u navesti da on nije ukljucen, ako Vam cijena sadrzi PDV onda

posebno izraziti netto cijenu i iznos PDV-a)

(8.) Dodatne usluge (kucni ljubimci, klima, Cis¢enje, dorucak, parking... dok primjerice:
najam bicikla, prijevoz, najam lezaljki, brodice i sl. ne moZete navesti niti naplatiti
ukoliko nemate potrebne dozvole za obavljanje tog posla)

(9.) Datum vazenja cjenika (navesti datum od kada je taj cjenik vazeci, dovoljno je pri
dnu cjenika istaknuti datum)

(10.) Potpis (Vlastorucni potpis iznajmljivaca Cije je ime na RjeSenju)

Primjer cjenika mozete preuzeti sa Internet stranica TZG Poreca: L | N K

Kao iznajmljivac ste takoder duzni utvrditi kuéni red te ga istaknuti u svim sobama i
apartmanima. Primjer kuénog reda: L | N K

(3.) lzdavanje raé¢una

Racun se mora ispostaviti u najmanje 2 primjerka, s time da se jedan primjerak urucuje
korisniku usluge (gostu ili turistickoj agenciji), a drugi primjerak zadrzava izdavatelj kao
ispravu za knjizenje evidencije o prometu. Racun za gotovinu mozete izraditi sami na
raCcunalu (kompjuterski) ili pak kupiti ve¢ gotov obrazac racuna tzv. paragon racun, odnosno
paragon blok u Narodnim novinama.

Obavezne tocCke koje je neophodno navesti na racunu za usluge smjesStaja gostu u
privatnom smjestaju:

Ime, prezime, adresa i OIB iznajmljivaCa

Redni broj racuna (primjerice 01/2026)

Ime gosta (jednog, nije potrebno navoditi imena svih osoba)

Naziv usluge (noc¢enje, nocenje s doruckom, najam apartmana...)

Koli¢ina (broj nocenja)

Cijena (obavezno mora biti izraZzena u eurima, navesti jedini¢nu cijenu, zbrojniiznos

i ukupan iznos)

(7) Turisticka pristojba (ako je uklju¢ena u cijenu navesti samo informaciju da je
ukljucena u cijenu, ako turistiCku pristojbu ne placate pausalno vec¢ odvojeno,
potrebno je navesti iznos turistiCke pristojbe i to kao posebnu stavku),

(8.) PDV (ako niste obveznik PDV-a potrebno je navesti opasku u racunu da PDV nije
uracunat: ,PDV nije obracunan temeljem cl. 90. st. 1. Zakona o PDV-u", ako Vam
cijena sadrzi - PDV onda je potrebno posebno izraziti neto cijenu i iznos PDV-a)

(9.) Dodatne usluge (kucni ljubimci, klima, ¢is¢enje, dorucak, parking...)

(10.) Eventualni popust (Obavezno navesti tekstualno “Popust” i navesti iznos tog
popusta a ne postotak)

(11.) Datum izdavanja racuna

(12.) Potpis iznajmljivaca (pecat nije potreban)
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IznajmljivaC je duzan svaki izdani racun (koji je izdao gostu ili agenciji) upisati u knjigu
prometa — Evidencija o prometu. Evidencija izdanih racuna ili prometa se vodi ru¢no
koristec¢i Obrazac EP.

U Evidenciji o prometu evidentiraju se svi izdani racuni po rednom broju, datumu nastanka,
te iskazani u eurima. Knjigu evidencije prometa mozete nabaviti u Narodnim novinama ili
voditi elektronski. Zakljuciti je na kraju kalendarske godine, a istu Knjigu prometa mozete,
po zakljucenju tekuce godine, voditi vise godina.

(4.) Popis gostiju

Pravilnikom o nacinu vodenja popisa turista te o obliku i sadrzaju obrasca prijave
turista turistickoj zajednici (NN 126/15) propisan je novi elektronicki sustav prijave i
odjave gostiju, koji je u upotrebi od 1. sijeCnja 2016. godine te koji predstavlja centralno
mjesto informacija o turistima svih turistickin zajednica na podrucju Republike Hrvatske.
Pravilnikom se propisuje nacin vodenja popisa osoba koje se prijavljuju turistickoj zajednici
(Popis turista) te oblik i sadrzaj elektronickog obrasca prijave i odjave turista turistickoj
zajednici.

Popis turista vodi se, a prijava i odjava turista obavljaju se putem sustava eVisitor, kao
sredisnjeg elektronickog sustava prijave i odjave turista u Republici Hrvatskoj. Uspostavljenje
i odrzavanje sustava eVisitor u nadleznosti je Hrvatske turistiCke zajednice.

(5.) Obavijest o podnosenju pisanih prigovora

Sukladno odredbama ¢lanka 10. Zakona o zastiti potrosaca (NN 19/22, NN 59/23)
iznajmljivaci su duzni:

- omoguciti gostima podnosenje pisanih prigovora u objektu u kojem se pruzaju usluge
smjestaja putem poste ili elektronicke poste,

- vidno istaknuti obavijest o nacinu podnosenja pisanih prigovora,

- u roku od 15 dana od dana zaprimljenog prigovora odgovoriti gostu,

- voditi i Cuvati pisanu evidenciju prigovora gostiju na trajnom mediju godinu dana od
dana primitka prigovora.

Primjer obrazaca mozete preuzeti sa Internet stranica TZG Poreca: L | N K
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https://www.porezna-uprava.hr/HR_obrasci/Documents/POREZ%20NA%20DOHODAK/EP.pdf
https://www.myporec.com/hr/za-vlasnike-smjestaja/ps-docs
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4. Prijava gostiju putem sustava eVisitor

8 e VIsItor
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Prema clanku 22. Zakona o turistickoj pristojbi iznajmljivac je duzan u roku od 24
sata po dolasku prijaviti goste Turistickoj zajednici, te u roku od 24 sata odjaviti
njihov boravak.

Sustav eVisitor je propisan kao centralno mjesto prijave i odjave turista, naplate turisticke
pristojbe i statistickog upravljanja podacima o obveznicima i turistima.

Od 01. sijeCnja 2016. prijava i odjava turista izvrSava se iskljuCivo putem sustava eVisitor.
Sustav je dostupan putem Interneta kao web aplikacija bez potrebe za dodatnim
instaliranjem na racunalo i besplatan je za sve korisnike.

Za rad u sustavu eVisitor potrebno je da obveznik prvi put osobno dode u Turisticku
zajednicu koja ce izdati korisnicke podatke (korisnicko ime, lozinku i TAN tablicu) za
koristenje sustava. Prilikom preuzimanja podataka obavezno je predociti identifikacijski
dokument i rjeSenje o pruzanju usluga ili u slucaju vlasnika kuce ili stana za odmor i
stanovnika opcine/grada odgovarajuc¢i dokaz o vlasnistvu nekretnine. Nuzno je da
korisni¢ke podatke preuzme ovlastena osoba obveznika (vlasnik, direktor), a u slu¢aju da
podatke preuzme opunomocena osoba, mora imati pismenu punomoc ovjerenu kod
javnog biljeznika.

Iznajmljivac ima mogucnost da i dalje agencija izvrSava sve potrebne radnje prijave i odjave
turista, kojoj u tom slucCaju treba otvoriti podkorisnicki racun u eVisitoru te dati pristupne
podatke.

Takoder, iznajmljiva¢ moze dati punomoc¢ agenciji da kod Turisticke zajednice u ime i za
racun iznajmljivaca preuzme njegove pristupne podatke, bez potrebe ovjere kod javnog
biljeznika. Sustav eVisitor podrzava i mogucnost da agencije svoje postojece recepcijske
programe prilagode automatiziranoj prijavi ili odjavi turista putem API-a, elektronickom
razmjenom podataka.

Sve vazne i korisne informacije, Cesto postavljena pitanja, posebni video isjecci u kojima se
opisuje svaki korak primjene sustava od strane korisnika dostupni su na sljede¢em linku:
https://wwwe.evisitor.hr/info/
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5. Plaéanje turisticke pristojbe

Prema Zakonu o turistickoj pristojbi (NN 52/19, 32/20, 42/20) osobe koje pruzaju
ugostiteljske usluge smjestaja u domacinstvu placaju godisnji pausalni iznos turistiCke
pristojbe za svaki krevet (glavni i pomocni).

Pausalni iznos turisticke pristojbe moguce je uplatiti jednokratno u punom iznosu do 31.
srpnja tekucée godine ili u tri jednaka obroka:

| rata - najkasnije do 31. srpnja,
Il rata - najkasnije do 31. kolovoza,
[l rata - najkasnije do 30. rujna.

Uplatnice su dostupne u sustavu eVisitor nakon sto se iznajmljivaci ulogiraju u
sustav, pod rubrikom FINANCIJE — UPLATNICA kao i na naslovnoj strani. Ukoliko
iznajmljivaci nisu u moguénosti sami ispisati uplatnicu, mogu ju preuzeti u
Informativnom centru Turisticke zajednice.

NALOG ZA NACIONALNA PLACANJA
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Ar y1cC raluna [ - E—— | | .

ka 50 Ivan Ivanovi¢

re
E HR4010010051734804747 HR4010010051734804747
b | HRe67 OIB IZNAJMIIJIVACA ~ SIFRA OBJEKTA HRE7 "OIB IZNAIMLIIVACA - SIFRA
‘| somi ‘ ‘ ; QBJEKTA
i POREC T'uristi¢ka pristojba do 31.7.2023
s Turistitka pristojba do 31,7.2023

|
| B1.7.2023

e — | — L LSWIFT(BIC) NBHR HR 2D

|
t
‘ L
|

T

Od 01. sije¢nja 2026. sukladno Odluci o visini turisticke pristojbe po osobi i noc¢enjui
visini godiSnjeg pausalnog iznosa turisticke pristojbe za opcine i gradove na
podrucju Istarske zupanije turisticka pristojba za 2026. godinu utvrduje se u sljedec¢im
iznosima:

Za nocenje u smjestajnom objektu u kojem se obavlja ugostiteljska djelatnost (po osobi)
iznosi:

Turisticka pristojba u eurima i kunama po
osobi i nocenju
Grad/Op¢ina
Razdoblje
1.4.do 30.9. Ostalo razdoblje
POREC 1,60 EUR 1,10 EUR
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TuristiCka pristojba za osobe koje pruzaju ugostiteljske usluge u domacinstvu ili na
obiteljskom poljopriviednom gospodarstvu u godisnjem pausalnom iznosu:

Smjestaj na

Smjestaju obiteljskom

Grad/Op¢cina domadinstvu polyjoprivrednom
-po krevetu gospodarstvu
-po krevetu
POREC 70,00 EUR 40,00 EUR
C e - Smjestaj na
imjestaj u obiteljskom
domacinstvu u kampu A -

poljoprivrednom

i u objektu vrste kamp
odmoriste ili kamp
odmoriste —
robinzonski smjestaj

gospodarstvu u
kampu i u objektu
vrste kamp odmorite
— robinzonski smjestaj|

POREC 70,00 EUR 50,00 EUR

Odluku o visini turisticke pristojbe po osobi i noc¢enju i visini godisnjeg pausalnog iznosa
turisticke pristojbe za opcine i gradove na podrucju Istarske zupanije mozete provjeriti na
LINKU

Turisticku pristojbu placaju:

1.

osobe koje u jedinici lokalne samouprave (u daljnjem tekstu: opcina ili grad) u kojoj
nemaju prebivaliste koriste uslugu smjestaja u smjestajnom objektu u kojem se obavlja
ugostiteljska djelatnost

osobe koje koriste uslugu nocenja na plovnhom objektu nautickog turizma (plovni
objekti: jahta, brodicaili brod za gospodarsku djelatnost na kojima se pruzaju turisticke
usluge u nautickom turizmu — Carterski i brodovi za visednevna kruzna putovanja)
brodovi na kruznom putovanju u medunarodnom pomorskom prometu i
medunarodnom prometu na unutarnjim vodama kada se brod nalazi na vezu u luci ili
sidristu luke

osobe koje pruzaju ugostiteljske usluge smjestaja u domacinstvu ili na obiteljskom
poljoprivrednom gospodarstvu

vlasnik kuce, apartmana ili stana za odmor u opcini ili gradu koji nije smjestajni objekt
u smislu ovoga Zakona, za sebe i sve osobe koje noce u toj kuci, apartmanu ili stanu i
vlasnik plovila koje nije plovni objekt nautickog turizma u smislu ovoga Zakona, za
sebe i sve osobe koje noce na tom plovilu u turisticke svrhe.

Turisticku pristojbu ne placaju:

no

djeca do 12 godina

osobe s invaliditetom od 70 % i vecim i jedan pratitelj

osobe koje zbog potrebe rada ili obavljanja poslova koriste uslugu smjestaja u opcini
ili gradu u kojem nemaju prebivaliste, iskljucivo za vrijeme obavljanja poslova/rada
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4.

profesionalni ¢lanovi posade na Carterskim plovilima i brodovima za viSednevna
kruzna putovanja

sudionici Skolskih paket-aranzmana s uklju¢enim smjestajem, koje su odobrile Skolske
ustanove

osobe koje uslugu nocenja koriste u okviru ostvarivanja prava na smjestaj kao korisnici
socijalne skrbi i

studenti i daci koji nemaju prebivaliste u opcini ili gradu u kojem se skoluju kada borave
u smjestajnom objektu u toj opcini ili gradu.

Turisticku pristojbu umanjenu za 50 % placaju:

1.
2.

osobe od navr$enih 12 do 18 godina i

osobe do 29 godina koje su ¢lanovi medunarodnih omladinskih organizacija kada
koriste usluge nocenja u omladinskim objektima za smijestaj koji su ukljuceni u
medunarodnu mrezu omladinskih objekata za smjestaj (Hosteling International).

Vazne informacije za sve iznajmljivace:

Obracun godisnjeg pausalnog iznosa turisticke pristojbe racuna se prema najvecem
zbroju aktivnih kreveta u godini, odnosno prema najvecem zbroju aktivnih kreveta u
razdoblju od 1.1.2026. do 31.12.2026. godine.

Naplacuje se godisnji pausal, tj. cijeli iznos pausala bez obzira na period u kojem je
registriran kapacitet u kojem se obavlja gospodarska djelatnost (isti je obracun za
objekt koji posluje 1 dan i 12 mjeseci).

Za novi registrirani kapacitet koji mijenja najveci broj kreveta/smjestajnih jedinica u
istoj opcini/gradu nastat ¢e korektivni obracun pausala, odnosno pausal ¢e se uvecati.
Za objekte koji smanjuju broj kreveta/smjestajnih jedinica ili ukidaju rjeSenja tijekom
godine, zaduzenja se nece mijenjati.

U slucaju prodaje nekretnine trecim osobama, prethodni vlasnik obvezan je ishodovati
rjeSenje o prestanku pruzanja ugostiteljskih usluga u domacinstvu s danom prodaje
nekretnine. Zahtjev za rjeSenje o prekidu predaje se nadleznom Upravnom odjelu za
turizam. Novi vlasnik nekretnine koji se zeli baviti iznajmljivanjem, obvezan je
ishodovati rjeSenje o odobrenju za pruzanje ugostiteljskih usluga u domacinstvu na
svoje ime te je duzan je platiti godisnji pausal turisticke pristojbe za tu godinu u cijelosti
neovisno o zaduzenju prethodnog vlasnika.

6. Turisticka clanarina

Temeljem Zakona o c¢lanarinama o turistickim zajednicama (NN 52/19, 144/20)
fizicka osoba koja pruza ugostiteliske usluge u domacinstvu ili na obiteljskom
poljopriviednom gospodarstvu pla¢a godisnji pausalni iznos ¢lanarine za svaki krevet (glavni
i pomocni) u sobi, apartmanu i kuci za odmor.

Porec
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Godisnji pausalni iznos ¢lanarine moze se platiti jednokratno do 31. srpnja tekuce
godine ili u tri jednaka obroka, s time da prvi obrok dospijeva 31. srpnja, drugi 31.
kolovoza, a treci 30. rujna tekuce godine.
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Privatni iznajmljivac duzan je do 15. sijeCnja tekuce godine predati Obrazac TZ-2 iskljucivo
putem sustava ePorezna. Obrasci se vise ne zaprimaju osobnim dolaskom u Poreznu upravi
niti putem email-a.

Uputa za dostavu TZ 2 obrasca putem sustava ePorezna

Godisnji pausalni iznos Clanarine propisan Pravilnikom o godiSnjem pausalnom iznosu
clanarine za osobe koje pruzaju ugostiteljske usluge u domacinstvu (NN 14/20, 88/20,
64/211148/22) za smjestaj u domacinstvu po osnovnom krevetu iznosi 5,97 EUR,
odnosno 2,99 EUR po pomocnom krevetu.

Osobe koje su rjeSenje o odobrenju za pruzanje ugostiteljskih usluga u domacinstvu prvi
put ishodile u tekucoj godini placaju godisnji pausalni iznos ¢lanarine jednokratno do 31.
prosinca tekuce godine te su duzni putem sustava ePorezna dostaviti Obrazac TZ 2 u roku
od 15 dana od izvrSnosti rjeSenja o odobrenju za pruzanje ugostiteljskin usluga u
domacinstvu.

Na Obrascu TZ 2 koji se dostavlja putem sustava ePorezna potrebno je navesti razdoblje od
dana izdavanja rjeSenja do kraja tekuce godine (npr. ako je rjeSenje izdano 11.2.2026. treba
upisati razdoblje od 11.2.2026. do 31.12.2026.).

Privatni iznajmljivaci koji iznajmljuju na podrucju grada Poreca clanarinu turistickim
zajednicama uplacuju prema slijedecim podacima:

PRIMATELJ: Turisticka ¢lanarina — TZG Porec

IBAN: HR4010010051734827154

MODEL: HR67

POZIV NA BROJ: OIB IZNAIMLJIVACA

OPIS PLACANJA: TURISTICKA CLANARINA ZA 2026. GODINU
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7. Pausalni porez na dohodak od
iznajmljivanja

Godisnji pausalni porez na dohodak od iznajmljivanja stanova, soba i postelja placaju
gradani koji putnicima i turistima iznajmljuju najvise do 20 postelja i/ili organiziraju kamp na
svojem zemljistu najvise do 10 smjestajnih jedinica, odnosno do 30 gostiju i/ili organiziraju
smjestaj u objektu za robinzonski smjestaj najvise do 10 smjestajnih jedinica odnosno do 30
gostiju istodobno.

Pausalni porez na dohodak od djelatnosti iznajmljivanja i organiziranja smjestaja u
turizmu prihod je jedinica lokalne samouprave koje svojim odlukama odlucuju o visini tog
poreza prema kategoriji indeksa turisticke razvijenosti. Odluka se moze donijeti najkasnije
do 15. prosinca tekuce godine, a primjenjuje se od 1. sijeCnja sljedece godine te vrijedi do
donosenja nove odluke.

Godisnji pausalni porez na dohodak utvrduje se poreznim rjeSenjem koje donosi nadlezna
ispostava Porezne uprave.

Godisnji pausalni porez na dohodak uplacuje se tromjesecno uplatnicama koje iznajmljivaci
moraju sami ispunjavati, s obzirom da Porezna uprava ne dostavlja uplatnice ve¢ samo
obavijest o iznosu i rokovima placanja poreza.

Godisnji pausalni porez na dohodak placa se samo na glavne krevete, dok su pomocni
kreveti oslobodeni od placanja pausalnog poreza na dohodak. Pausalni porez placaju svi
iznajmljivaci koji posjeduju RjeSenje o odobrenju pruzanja usluga u domacinstvu, osim onih
koji su u sustavu PDV.

Rokovi placanja pausalnog poreza:
1. rata placa se do 31. ozujka,

2. rata placa se do 30. lipnja,

3. rata placa se do 30. rujna,

4. rata placa se do 31. prosinca.

Prema novim zakonskim odredbama, za jedinice lokalne samouprave svrstane u kategoriju
| prema indeksu turisticke razvijenosti, visina iznosa pausalnog poreza utvrdena je u rasponu
od 100,00 do 300,00 EUR po krevetu, pri Cemu je Grad Porec -Parenzo za 2026. godinu
svojom odlukom odredio visinu pausalnog poreza u iznosu od 100,00 EUR.

Kategorija jedinice lokalne
Grad samouprave prema indeksu
turisticke razvijenosti

Iznos pausalnog poreza u
eurima

Porec¢ | 100,00 EUR

Sve informacije iznajmljivaci mogu zatraziti od nadlezne Porezne uprave. Iznajmljivaci mogu
u bilo kojem trenutku svoja dugovanja/pretplate provjeriti putem sustava ePorezna.
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8. Porez na nekretnine

lzmjenama i dopunama Zakona o lokalnim porezima (NN 152/24) propisano je da je porez
na nekretnine obvezni porez koji su jedinice lokalne samouprave duzne uvesti. Porez na
nekretnine uveden je 1. sijeCnja 2025. kao zamjena za porez na kuce za odmor.

Grad PoreC¢ — Parenzo odredio je visinu poreza u iznosu od 6,25 EUR po jednom
kvadratnom metru korisne povrsine, na cijelom podrucju Grada Poreca — Parenzo.

Porez na nekretnine ne placa se na nekretnine:

1. koje sluze za stalno stanovanje

2. koje se iznajmljuju na temelju ugovora o najmu za stalno stanovanje
(najmanje 10 mjeseci)

3. koje domacinu odredenomu prema propisu kojim se ureduje ugostiteljska
djelatnost sluze za stalno stanovanje

4. kadaje onemogucena stambena namjena nekretnine (npr., nekretnina je bez
infrastrukture, bez krova, narusene statike i slicno)

5. kada se nekretnina ne moze koristiti zbog prirodnih nepogoda

6. javne namjene i nekretnine namijenjene institucionalnom smjestaju osoba

7. koje se u poslovnim knjigama trgovackih drustava vode kao nekretnine
namijenjene prodaji ako je od dana unosa u poslovne knjige do 31. ozujka
godine za koju se utvrduje porez proteklo manje od Sest mjeseci

8. preuzete u zamjenu za nenaplacena potrazivanja ako je od dana
preuzimanja do 31. ozujka godine za koju se utvrduje porez proteklo manje
od Sest mjeseci

9. u vlasnistvu opcine ili grada koje se nalaze na njihovu podrucju

10.u vlasnistvu osoba koje se, prema odlukama gradova odnosno opcina,
smatraju socijalno ugrozenim gradanima.

Poslove utvrdivanja, evidentiranja, nadzora, naplate i ovrhe radi naplate poreza na
nekretnine obavlja Upravni odjel za financije Grada Poreca-Parenzo.

9. PDV

Privatni iznajmljivaci koji zele suradivati s poreznim obveznicima iz EU (putnicke agencije,
platforme za oglasavanje i sl.) 15 dana prije poCetka primanja usluge duzni su zatraziti PDV
identifikacijski broj. Zahtjev za registriranje za potrebe PDV-a (Obrazac P-PDV) radi dodjele
PDV identifikacijskog broja podnosi se nadleznoj ispostavi Porezne uprave. Porezni
obveznik iz EU na obavljenu uslugu nece obracunati PDV vec to mora uciniti iznajmljivac.
Ukoliko iznajmljivac posluje iskljuCivo s poreznim obveznicima iz tre¢ih zemalja (izvan EU)
nije u obvezi zatraziti PDV identifikacijski broj, ali na obavljenu uslugu mora obracunati i
platiti hrvatski PDV. Dodjela PDV identifikacijskog broja nije isto Sto i upis u registar
obveznika PDV-a te se samom dodjelom PDV identifikacijskog broja iznajmljivac ne upisuje
u registar obveznika PDV-a. Iznajmljivac¢i koji suraduju s poreznim obveznicima iz EU
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Obrazac PDV i Obrazac PDV-S predaju elektronickim putem uz vjerodajnicu sigurnosne
razine 2 (primjerice mToken, Fina Soft certifikat, token/m-token uredaji banaka koje su
povezane sa sustavom NIAS) ili vjerodajnicu sigurnosne razine 3 (primjerice eOl -
elektronicka osobna iskaznica, AKD certifikat, FinaCert RDC osobni i poslovni certifikati).

Iznajmljivaci koji suraduju iskljucivo s poreznim obveznicima iz trecih zemalja obrazac PDV
mogu podnijeti u papirnatom obliku.

Na primljenu uslugu potrebno je obracunati hrvatski PDV po stopi od 25%. Obrazac PDV i
Obrazac PDV-S treba podnijeti samo za obracunska razdoblja u kojoj je usluga primljena.
Obrasci s nulom se ne podnose. Rok za podnosenje obrazaca je do 20. dana u tekuc¢em
mjesecu za prethodni mjesec dok je obveza placanja PDV-a do zadnjeg dana u tekucem
mjesecu za prethodni mjesec (npr. do kraja veljaCe za sijecanj).

Primjer obracuna — popunjavanja obrazaca PDV i PDV-S.

Privatni iznajmljivaCci mogu u FINI ugovoriti uslugu izrade i slanja obrazaca na dodanu
vrijednost u sustav ePorezna. Detaljne informacije nalaze se na sluzbenoj stranici FINE.
Buduci da su kod iznajmljivanja turistima apartmana, soba i sl. putem turistickih agencija
moguci razliciti oblici suradnje, porezni obveznici trebaju tocno znati kakav oblik suradnje
su ugovorili kako bi znali koje su njihove porezne obveze u Republici Hrvatskoj.

Vise informacija o placanju poreza na dohodak privatni iznajmljivaci mogu pronaci na
sluzbenoj stranici Porezne Uprave.

10. Pecat

Privatni iznajmljivac koji je registriran kao fiziCcka osoba, (dakle nije tvrtka ili obrt), po Zakonu
nije duzan imati pecat. Ako zeli imati pecat, iznajmljivac ga moze napraviti. Firma koja izdaje
pecate traziti ¢e sluzbeno RjeSenje na uvid.

11. Plan evakuacije

Plan evakuacije obavezan je u svakoj smjestajnoj jedinici koju iznajmljujete. Evakuacijski plan
mozete nacrtati vlastorucno ili iskopirati sa Vase projektne dokumentacije objekta. Vazno je
da iz svake od smjestajnih jedinica /sobe ili apartmana/ posebnom bojom nacrtate strelicu
koja oznaCava puta za izlazak u slucaju pozara. Sluzbene naputke mozete procitati u
Pravilniku o razvrstavanju i kategorizaciji objekta u kojima se pruzaju
ugostiteljske usluge u domacinstvu (NN 9/16, 54/16, 61/16, 69/17, 120/19).
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https://www.porezna-uprava.hr/HR_obrasci/Documents/POREZ%20NA%20DODANU%20VRIJEDNOST/PDV.pdf
https://www.porezna-uprava.hr/HR_obrasci/Documents/POREZ%20NA%20DODANU%20VRIJEDNOST/PDV-S.pdf
https://www.porezna-uprava.hr/Gradani/Documents/ObrazacPDV2019iznajmljivaci.pdf
http://www.porezna-uprava.hr/Gradani/Documents/Obrazac%20PDV-S_primjer_iznajmljivaci_rezidenti.pdf
https://www.fina.hr/iznajmljivaci-pausalisti
https://www.porezna-uprava.hr/Gradani/Stranice/Nekretnine/Najmodavac-soba-i-postelja-turistima.aspx

Upute za pruzatelje ugostiteljskih usluga u domaéinstvu - IZNAIJMLJIIVACI me(gzeefSw
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12. Kutija prve pomodéi

Pravilnikom o razvrstavanju i kategorizaciji objekta u kojima se pruzaju
ugostiteljske usluge u domacinstvu (NN 9/16, 54/16, 61/16, 69/17, 120/19),
odnosno njegovim prilozima propisani su uvjeti koje moraju ispuniti sobe, apartmani, studio
apartmani, kuce za odmor i kampovi da bi mogli biti kategorizirani, a jedan od tih uvjeta je
posjedovanje kutije prve pomoci u smjestaju. Ako imate vise apartmana, niste obvezni imati
kutiju prve pomoci u svakom apartmanu, vec¢ na dostupnom mjestu u objektu. Isto vrijedi i
za sobe kao registrirane smjestajne jedinice.

KUTIJA PRVE PUMMQCI

1

Opolarivor S

AF

13. Osiguranje apartmana i gostiju

Iznajmljivaci nisu obvezni imati osiguranje, ali preporucuje se da to imaju. Danas postoje
razne specijalizirane police turistickog osiguranja koje iznajmljivace Stite od provala u
apartman za vrijeme boravka gosta, unistenih stvari u vlasnistvu gosta, Steta u apartmanu
(kucanski aparati, namjestaj...) koje mogu pociniti gosti itd.
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14. Prezentacija smjestajnog objekta na
stranicama turisticke zajednice

Svi iznajmljivaci imaju mogucnost prezentirati vlastiti smjestajni objekt na web stranicama
Turisticke zajednice grada Poreca.

Potrebno je ispuniti ovaj QObrazac, te nam ga dostaviti osobno ili e-mailom
(info@myporec.com) zajedno s najmanje 8 kvalitetnih fotografija (eksterijer, interijer —
kuhinja, kupaonica, spavaca soba/sobe za svaki pojedini apartman/sobu).
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https://www.myporec.com/downloadf/obrazac_privatni_smjestaj.docx
mailto:info@myporec.com




